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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIETO

1.1 A presente licitagdo tem como objetivo a Contratagdo de empresa para fornecimento de bolo para o
casamento comunitario,evento Institucional da Defensoria Publica do Estado de Pernambuco,nos termos da
legislagdo vigente e conforme as especificagbes, quantidades e exigéncias contidas neste Termo de
Referéncias.

1.2 As especificagBes e os quantitativos do objeto desta licitagdo estao descritos conforme quadro abaixo:

Seq. | Codigo E-fisco Objeto Descri¢do Técnica Unid Quantidade

Bolo de noiva, sabor ameixa, com 150kg, 2
1 486724-6 Bolo andares, cobertura com glacé delimaoe Unidade 01
decoragdo de flores.

Medidas:
40cm de didmetro;
13 a 15 cm de altura

OBS:

Bolo em glacé marmore, com textura e
acabamento em renda , bico e detalhes em
flores. Podendo sofrer variagdo de modelo,
cores na sua totalidade ou nos detalhes.

02 pontos de bolos distribuido na sua
totalidade 150kg, ficando 75kg. 05(bolos) para
cada lado.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A necessidade administrativa consiste na aquisicdo de produtos comestiveis que serdo distribuidos no dia do
evento. O Casamento Comunitdrio é uma iniciativa da Defensoria Publica, que visa proporcionar acesso a justica
e garantir o direito constitucional a unido estavel para casais em situacdo de vulnerabilidade sécio econémica.
Através deste evento, buscamos promover a igualdade de direitos e fortalecer os lagos familiares, contribuindo
para a construcdo de uma sociedade mais justa e inclusiva.

O bolo de casamento é um elemento simbdlico e tradicional em cerimbnias matrimoniais, representando a
celebracdo e a partilha de momentos especiais. Sua presenca no evento contribuird para tornar a ocasido
memoravel e significativa para os casais e seus convidados.

Para tanto, a Administracdo preocupou-se em realizar um procedimento com a melhor relagdo custo-beneficio
mediante a estipulacdo de critérios de afericdo da qualidade. Assim, sugere-se a formalizagdo de processo de
licitacdo para a execucdo do objeto acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor global,
visando ao atendimento dos principios da economicidade e preservando a competitividade, lembrando que a
economia de escala estd sendo levada em consideragdo, consoante assevera o art. 18, VIl c/c o art. 23, da Lei
Federal n® 14.133/2021, prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como interesse da
Administracao.
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2.2.1 A Defensoria Publica ndo dispGe de ambiente, matéria prima nemem seu quadro de pessoal quem esteja
apto nos termos legais da lei de contratagdo quem possa confeccionar os itens citados, sendo necessdria a
contratagdo de uma empresa com expertise na drea para fornecimento dos produtos.

3. DAS ESPECIFICACOES DOS OBJETOS

3.1 Para fornecimento dos produtos, a Contratada devera observar os seguintes procedimentos e condigdes,
bem como fornecer os itens descritos abaixo:

4. DO QUANTITATIVO ESTIMADO

4.1 As especificagdes como, quantidade, modelo e cor previsto no presente Termo de Referéncia, foi definido
com base no casamento de 2024.

5. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCAO (PCA)

5.1 O objeto desta contratagdo esta previsto no planejamento estratégico e plano de contratagdo anual.

6. DAS PROVAS:
6.1 Para efeito de verificacdo da conformidade do material e especificagao;
6.2 Definitivamente, apds a verificacdo da qualidade do material e conseqiiente aceitagao;

6.3 A contratada deverd apresentar as prova de degustacdo do bolo a contratante no ato da reunido para
formalizagdo do layout definitivo;

6.4 O prazo para entrega dos itens sera no local e hora determinada pela contratante;

6.5 Todo custo com transporte e custo em relagao a ajuste do material ficard por conta da contratada.

7. DA GARANTIA DO OBJETO

7.1 N3o serdo aceitos produtos diferentes das especificagées do processo, bem como produtos com defeitos
aparentes ou similares. Digo de cor, espessura, modelo, tamanho e material;

7.2 Em caso de sugestdo, alteracdo e ajustes de qualquer ordem nos produtos, a Contratada devera entrar em
contato com a Contratante antes da confeccdo dos mesmos;

7.3 No caso de troca de material e embalagens para confecgdo por falta dos mesmos no mercado e ocasionando
custos adicionais ndo havera 6nus para a CONTRATANTE;

7.4 No caso do item 7.3, o produto ou embalagem substituida devera possuir caracteristicas iguais as da
especificacdes original ou melhor, além de estar em perfeito estado;

7.5 A entrega do produto deve vir com toda observacdo que consta no quadro da descri¢do técnica, assim como
no complemento que esta nas especificacdes complementares, citada no Termo de referéncia;
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7.6 Todo material devera ser entregue de acordo com a data, local e hordrio estipulado pela contratante;

8. DA ENTREGA, DIA, LOCAL E HORARIO

8.1. Os itens deverdo ser entreguesdiretamente no local do evento, no Gindsio de Esportes Geraldo Magalhdes
(Gerald3o), na Avenida Mascarenhas de Morais, 7787 — Imbiribeira, Recife — CEP:51.150-670 — Recife/PE. No dia
11 de junho de 2025, horario das 12horas.

8.2 A entrega devera ocorrer em até 48 (quarenta e oito) horascontadas da data do pedido, sem quaisquer
despesas adicionais com transporte, frete, carga, descarga, seguro e outras despesas.

8.3 O recebimento se dara:
8.3.1 Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a especificagao;

8.3.2 Definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e conseqliente aceitagao.

9. PROPOSTA
9.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverdo ter validade de, no minimo, 30 (trinta) dias, contados da data da sua apresentacdo.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
10.1. HABILITAGCAO JURIDICA:

10.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; ou inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

11.REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

11.1 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo Negativa de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa;

11.2 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, comprovada através de
apresentacdo de certiddo fornecida pela Caixa Econémica Federal;

11.3Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de Regularidade Fiscal —
CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da proponente. Considerando-se o proponente com
filial no Estado de Pernambuco, devera apresentar, também, a CRF de Pernambuco;

11.4Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei n? 12.440/2011 e Resolugdo

Administrativa n? 1.470/2011 do TST;

11.5Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante.
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12. QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA

12.1Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial, expedida pelo distribuidor da sede ou domicilio da
licitante ou, no caso de empresas em recuperagado judicial, certiddo emitida pela instancia judicial competente que
ateste que as empresas tenham tido o plano de recuperagao concedido ou homologado em juizo.

13. PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

13.10 licitante tera o prazo de 05 (cinco) dias para assinatura do contrato, contados a partir da convocagdo pela
CONTRATANTE.

Qualquer solicitagcdo de prorrogacao do prazo previsto para assinatura do contrato, somente sera analisada, se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1Receber os equipamentos solicitados, emitindo Atestado de Recebimento na Nota/Fatura,quando for o caso;
14.2Verificar a qualidade dos materiais em conformidade com as especificagdes técnicas exigidas;

14.3Verificar prazos de validade, quando for o caso;

14.4Verificar condi¢des de acondicionamento;

14.5Contatar a CONTRATADA quando houver verificagdo de irregularidades posteriores a entrega, para promover
a regularizagao;

14.6Suspender a tramitacdo da liquidagdo da Nota Fiscal/Fatura quando ndo houver atendimento as solicitagdes
de corregdes de irregularidades no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

14.7Encarregar-se dos estdgios das despesas oriundas do presente procedimento licitatdrio, quais sejam,
empenhamento, liquida¢do e pagamento;

14.8Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, aos locais de
prestacdo dos servigos, quando necessario;

14.9Prestar a CONTRATADA as informacGes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para a prestagdo dos
servicos, quando for o caso;

14.10Comunicar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a entrega do material;

14.11 Acompanhar e fiscalizar a execu¢cdao do CONTRATO, por fiscal do contrato especialmente designado para
este fim, nos termos do art. 117, da Lei Federal n? 14.133/2021;

14.12Indicar, formalmente, o gestor para acompanhamento da execug¢do contratual, utilizando-se dos
procedimentos de acompanhamento da execugdo dos servicos, conforme previsto neste Termo de Referéncia, e o
fiscal para auxilia-lo na avaliagdo periddica da prestacdo dos servicos;

14.13Efetuar o pagamento a CONTRATADA, conforme estabelecido;

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
15.1Cumprir todas as obrigacGes constantes do Edital, de seus anexos e da proposta apresentada na licitac3do;

15.2 Assumir inteira responsabilidade pela execucdo do contrato;
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15.3 Executar os servigos, nas quantidades e especificagdes contidas nas condigdes de execugdo previstas neste
Termo de Referéncia;

15.4 Corrigir falhas que se apresentem em sua execu¢ao;

15.5 Designar preposto para representd-la perante a CONTRATANTE sempre que for necessario, indicando o
respectivo telefone e e-mail para futuros contatos;

15.6 Informar previamente a CONTRATANTE, solicitando-lhe anuéncia, toda e qualquer alteragdo nas condi¢des de
execucao;

15.7 Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao contratante ou a terceiros, decorrentes de agdo ou
omissdo, culposa ou dolosa, na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdao ou o acompanhamento da CONTRATANTE;

15.8 Prestar os necessarios esclarecimentos sobre a execugdo do objeto contratual solicitados pela CONTRATANTE,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da solicitagdo;

15.9 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, resultantes da execug¢do
do objeto, inclusive com pessoal, os quais ndo terao qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

15.10 Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos causarem a Contratante ou a
terceiros, decorrentes de acdo ou omissao, procedendo aos reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus
e responsabilidades decorrentes;

15.11 Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitagao, inclusive sua inscricdo no CADFOR-PE;

15.12 N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato, ressalvadas as hipdteses de
subcontratagdo, nos termos previstos no Termo de Referéncia.

15.13 Assumir todos os custos dos servigos que tiverem de ser refeitos em virtude de omissdes ou atrasos de sua
responsabilidade;

15.14Entregam de materiais fornecidos devem ser acondicionados, obrigatoriamente, de forma adequada e
resistente, quando for o caso;

15.15 Apds o fornecimento, se verificadas irregularidades posteriores, o licitante vencedor devera promover a
regularizacdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da notificacdo, sob pena de suspensdo na tramitacdo
da liquidag&o da nota fiscal/fatura, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des cabiveis;

15.16Estar com o cadastro atualizado no Cadastro de Fornecedor - CADFOR do Estado de PE, sob pena de
desclassificacao.

16. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

16.1 A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA
fornecer todas as informacgGes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uUteis apds o recebimento da
solicitacdo;

16.2 A comunicacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA se dara por meio de e-mail, sem prejuizo de outros
meios disponiveis.;

16.3 A contratada devera apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da Administragdo no seguinte enderego:
Avenida Manoel Borba, n? 640, 42 andar, Edf. Empresarial Progresso -Boa Vista - Recife/PE, CEP50070-045. —
Unidade de Apoio a Gestao.

17. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO
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17.1 O empenhamento somente serad efetuado, e consequentemente paga a despesa, na forma prevista neste
termo de referéncia, se a CONTRATADA estiver inscrita no CADASTRO DE FORNECEDORES DO ESTADO DE
PERNAMBUCO - CADFOR;

17.20 pagamento deverd ser efetuado a CONTRATADA, em até 30 (trinta) dias corridos, a vista de termo de
recebimento definitivo dos bens ou de recibo, conforme o caso, acompanhado da apresentacdo de Nota Fiscal /
fatura discriminativa, devidamente atestada pelo servidor competente.

18. DAS SANCOES

18.1 O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao celebrar o contrato, ensejar o
retardamento da execugdao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

18.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto desta licitagdo, a CONTRATANTE, assegurados o contraditorio a e
ampla defesa, aplicard a empresa vencedora as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa, de até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato, a critério da Administragdo, levando-se em
conta o prejuizo causado, devidamente fundamentado, devendo ser recolhida no prazo maximo de 05(cinco) dias
Uteis a contar da notificagao;

c) Suspensdo tempordria da participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por
prazo nao superior a dois anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a
penalidade, depois do ressarcimento a Administragdo pelos prejuizos resultantes, e apds decorrido o prazo de sua
aplicacao;

18.3 Nenhuma sancgao sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do interessado
e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo.

Recife, 15 de abril de 2025.

Maitene do Carmo Araujo do Nascimento
Unidade de Apoio a Coordenadoria de Gestdo
maitene.carmo@defensoria.é.gov.br
Fone(81) 3182.3710




